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CIRCULAR INSPECTORIA GENERAL N°1

Santa Cruz, Martes 12 de Marzo 2019.-

Estimados Apoderados:
En la presente Circular damos a conocer temas de organizacién colegial, referentes al area
de Inspectoria General.

1.- INGRESO Y SALIDA

La hora de ingreso de los estudiantes a clases es a las 08:00 hrs., y la entrada es por dos
lugares:
- Ed. Inicial: lado lateral a calle Adriano Diaz.
- E.Basica y E.Media: Hall principal.
Todos los atrasos, independiente el nivel, se registran en porteria.
El procedimiento de ingreso a jornada, segun el nivel es el siguiente:

A) Educacioén Inicial:

e La Asistente Técnico del nivel, Sra Jacqueline Hernandez, esta a cargo del ingreso y
eventuales requerimientos durante la Jornada.

e El Ciclo recepciona a los estudiantes a partir de las 07:45 hrs., no antes, ya que no
contamos con personal antes de la hora indicada, para ello se dispone de las
Asistentes de Aula quienes reciben a los nifios en el Hall.

e Se solicita a los apoderados, respetar el horario de salida 12:30 hrs. Entendemos
que hay padres que también esperan a sus hijos de cursos superiores, pero es
responsabilidad de los padres esperarlos con sus hijos mas pequefios bajo su
responsabilidad.

B) E. Basicay E. Media:

e El| Portero-Conserje (Sr. Jaime Martinez) es el responsable de mantener la
seguridad y control de la puerta principal del colegio. En esta dependencia esta la
Central telefénica que deriva las llamadas a Secretaria de Administracion o
Secretaria Académica.

e |os estudiantes de Basica y Media, que ingresan atrasados los 15 minutos de inicio
de jornada, mientras se realiza en sala el Plan de Lectura Silenciosa, se dirigen con
un Asistente Técnico a Biblioteca y una vez terminada la lectura, retoman a sus
salas de clases, atraso que queda registrado y es considerado como observacion en
el libro de clases (en forma mensual, ver Protocolo N° 10 del MCE).

e Se solicita a los padres y apoderados respetar los espacios de espera en el hall de
entrada y acceso.

e Para aquellas personas que necesiten o tengan fijada una entrevista, este sera el
lugar de espera hasta que se les autorice la entrada.
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2.- RETIRO DE LOS ESTUDIANTES:

e Todo apoderado que necesite retirar a su pupilo durante la jornada de clases, debe
avisar en Porteria-Conserjeria y llenar el libro de salida. Por seguridad No se
permite la salida de estudiantes a través de llamadas telefénicas.

e Cuando se retira a algun estudiante, los padres deben hacerlo con la debida
antelacién, porque puede ocurrir que el personal colegial esté cumpliendo otras
funciones en el momento del retiro, que hagan imposible atender inmediatamente
ese requerimiento.

3.-HORA DE ALMUERZO
El Colegio cuenta con un horario de almuerzo comprendido entre las 12:30 y 14:00 hrs. En
este periodo los estudiantes tienen las siguientes alternativas para su alimentacién:
e Almuerzo en el Casino de Colegio, es un servicio externo.
e Almuerzo en el Comedor 2° Piso, designado por turnos (Protocolo N°13, establecido
en el MCE 2019). Donde son acompafados por las Asistentes de aula.

Ed. Inicial 1° a 4° Basico 5° a 8° Basico I° a IV°® Medio

Desde las 12:30 hrs | pesde las 12:45 hrs. | Desde las 13:00 hrs. | Desde las 13:15 hrs

e Autorizacion por escrito de los padres, para aquellos estudiantes que por cercania o
decision familiar almuerzan en su casa. Esta autorizacion se debe entregar al
Profesor(a) Jefe, en la 1° Reunion de Apoderados, documento para el control en
Porteria.

4.- CERTIFICADO DE SALUD

Con el propésito de tener informacion fidedigna, responsable y actualizada del estado de
salud de nuestros estudiantes, se solicita que al 29 de Marzo, como fecha maxima, los
padres y apoderados entreguen en Secretaria Académica, el certificados que acrediten el
estado de salud de su hijo(a), de tal manera que se incorporen como evidencia para la
Clase de Deporte.

Se solicita encarecidamente cumplir con lo solicitado, ya que el colegio deslinda su
responsabilidad en caso de algun evento que pudiese afectar la salud de los estudiantes,
por naturaleza del esfuerzo fisico propio de la clase.

5.- ATENCION DE SECRETARIA:
Para los diversos requerimientos de la Comunidad Colegial, contamos con:
e Secretaria Administrativa: ubicada en la primera oficina del Hall de entrada de Ed.
Inicial, quien se encarga, del area de finanzas y Direccién.
e Secretaria Académica: ubicada en el Hall Central, a cargo de los temas
académicos propios del quehacer educativo: curricular, formativo y disciplinario
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Los horarios de atencion de ambas secretarias, de Lunes a Viernes, son los siguientes:
- Manfana: 08:00 a 13:00 hrs.
- Tarde: 14:00 a 17:00 hrs.

6.- EQUIPO ASISTENCIA TECNICA DE INSPECTORIA GENERAL

Como se menciono el afo 2018, la atencién de Inspectoria ha buscado profesionalizar su
gestion, es por ello que este afio el equipo se ve mas enriquecido, para asi abarcar las
diversas necesidades de nuestros estudiantes.

El equipo lo componen los siguientes profesionales, que a su vez estan a cargo de los
diferentes niveles, en temas de asistencia y seguridad.

CARGO ESPECIALIDAD NOMBRE NIVEL A CARGO
OPERACIONES JACQUELINE ED. INICIAL
(Asistente de contabilidad) HERNANDEZ S. GLOBALIZADO
TENS YANINA 3° BASICO
(Técnico en Enfermeria VALENZUELA M. A 7° BASICO
ASISTENTE Nivel Superior)
TECNICO ]
SOPORTE CHRISTOPHER 8° BASICO
(Ingeniero Informatico) RETAMAL M. A IV° MEDIO

7.- FICHA DEL ESTUDIANTE

Les recordamos a los apoderados que aun no han completado o actualizado la Ficha del
Estudiante, lo realicen antes de la 1° Reunién de Apoderados. La Ficha mencionada, se
encuentra en nuestra pagina web http://scu.cl/home/

Invitamos a todos los padres y apoderados a revisar constantemente sus correos
electrénicos y la pagina web colegial.

8.- REUNIONES DE APODERADOS:

Las primeras Reuniones de Apoderados mes de Marzo, se llevaran a cabo a partir del
martes 19, hasta el Jueves 21. Al igual que el afio pasado, se realizaran 4 reuniones
anuales, 2 por semestre.
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La organizacion se detalla a continuacion:

DIA HORA NIVEL PROF.JEFE SALA | UBICACION
1° Basico A Natalia Penaloza 1
1°BasicoB | Angélica Pérez 2
2° Basico A Marcela Arévalo 4
Martes 19:00 2° Basico B Carla Becerra 3 1° PISO
19 hrs 3°Basico A | Mauricio Fernandez |5 Pabgllon
Antiguo
3° Basico B Melanie Lizana 6
4° Basico A Henry Rojas 7
4°BasicoB | Ingrid Flores 8
Medio Medio | Lorena Gajardo 19
Pre-Kinder A | Maria José Muridz 20
Pre-Kinder B Dayana Contreras 21 ED. INICIAL
, A ,
Mircoles 19:00 Kinder Isabel Urzua 22
20 hrs. Kinder B Analia Pérez 23
[° Medio Marianela Pérez 15
II° Medio Francisco Heredia 16 Pabelldn
Nuevo
I11° Medio Constanza Lopez 17
IV® Medio Eduardo Aguilera 18
5° Basico A Constanza Diaz 9
5° Basico B Fernanda Pérez 10 2° PISO
o - Pabelldon
Jueves 19:00 6° Basico A Karla Pérez 11 Antiguo
21 hrs. 6° Basico B Daniela Cares 12
7° Basico Alejandro Sotelo 13
8° Bésico Fernanda 14 Pabellon
Santibafiez Nuevo

Atte.,

Catalina Bravo Vargas
INSPECTORA GENERAL




